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Les demandes 
répondant aux 

critères 
reçoivent un 
accusé de 

réception et un 
numéro de 

dossier

Les demandes 
sont étudiées 

par les 
coordinateurs

Les autres 
seront 

retournées au 
parrain dans le 
pays d’accueil 

avec le motif du 
refus

Les demandes 
sont transmises 
pour décision 

finale

Les partenaires 
sont prévenus 

de la suite 
donnée à leur 

demande 
(annonce de 
l’octroi de la 
subvention, 
contrat et la 

fiche de 
renseignements 

sur le 
destinataire des 

fonds)

Paiement de la 
subvention

Les 
subventions 
d’un montant 

important sont 
payées par 

tranches selon 
le calendrier 

des dépenses

Les rapports 
sont étudiés 

par les 
coordinateurs

Si le rapport 
final est 

acceptable, la 
subvention est 
close et une 

lettre est 
envoyée aux 

parrains

Demande Paiement Rapports

Programme des subventions humanitaires de la Fondation

Le délai entre la réception du dossier complet
de demande et l’approbation est d’environ 4 

semaines. *

Le délai entre la réception des 
documents et des contributions, et 
le paiement de la subvention est de 

4 à 6 semaines. *

Réception de 
la demande 

de subvention 
à la 

Fondation

Les 
informations 
manquantes 

leur sont 
fournies

Les parrains 
soumettent 

les 
contributions, 

les 
documents 

dûment 
remplis et 
signés et 
répondent 

aux 
exigences de 
versement de 
la subvention

Les rapports 
intermédiaires 

sont à 
envoyer à la 
Fondation 
tous les 

douze mois 
pendant toute 

la durée de 
l’action. Le 
rapport final 

est à envoyer 
dans les deux 
mois suivant 
la conclusion 

de l’action

Pour les 
subventions 
d’un montant 

important, 
chaque 

rapport doit 
inclure un 
rapport de 
vérification 

des comptes

Les 
informations 
manquantes 

leur sont 
fournies

Les rapports sont étudiés par les 
coordinateurs dans les 15 jours de 
leur réception par la Fondation. *

= Responsabilité des Rotariens

= Responsabilité de la Fondation

Légende

* Ce délai peut être plus important en période chargée.


